
 

CERTIBAT 
55, Avenue Kleber 75016 PARIS 

  Téléphone : 01 82 73 15 29  
 

CERTIFICATION RENOVATION ENERGETIQUE 

 
DOSSIER DE RECEVABILITE 

 

CP RENO 2 - Dossier de recevabilité – V4.2 janvier 2023 
 

Je soussigné(e) :………………………………………………………………………………………………….. 
 
Responsable légal(e) de l’entité :……………………………………………………………………………….. 
 
Certifie l'exactitude des informations fournies ci-après. 

 

§ 2.1.1 

§ 2.1.2 

§ 2.1.3 

LETTRE DE DEMANDE DE CERTIFICATION □ ANNEXE 1 

LETTRE D’ENGAGEMENT □ ANNEXE 2 

ATTESTATION SUR L’HONNEUR □ ANNEXE 3 
 

§ 2.1.3 SITUATION JURIDIQUE ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE 

Extrait K-bis ou inscription à la Chambre des Métiers □  

N° immatriculation au Répertoire National des Entreprises □  

Affiliation aux organismes sociaux et preuve du versement des cotisations 
(<3 mois) URSSAF & Caisse Congés payés (si obligation légale) 

□  

 

§ 2.1.4 COUVERTURE ASSURANCE 

Copie Attestations Assurance Responsabilité Civile et Responsabilité Décennale □  
Relevé de sinistralité sur les 4 dernières années ou depuis le début de l’activité □  

 

§ 2.1.5 EXIGENCES FINANCIERES 

Copie des bilans et comptes de résultats de l'année N-1 et année N-2  □  

% du Chiffre d’affaires lié à l’activité de rénovation énergétique □  
…….%  

 

 

§ 2.1.6 SOUS-TRAITANCE 

Liste des sous-traitants réalisant des prestations liées à la rénovation énergétique, 
accompagnée des justificatifs de sous-traitance (contrats, accord, engagement, 
protocole…) et des certificats de qualification correspondants. 
NB: Pour les travaux réalisés en propre, il est obligatoire de détenir la(les) qualification(s) 
correspondantes. 

□  

 

§ 2.2.1 MOYENS HUMAINS  

Déclaration du personnel lié à l’activité Rénovation Energétique  □ ANNEXE 5 
 

§ 2.2.2 MOYENS HUMAINS – COMPETENCES DU PERSONNEL 

Chargés d’affaires □ ANNEXE 4 
ou CV 

Conducteurs de travaux □ ANNEXE 4 
ou CV 

  



 

CERTIBAT 
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  Téléphone : 01 82 73 15 29  
 

CERTIFICATION RENOVATION ENERGETIQUE 

 
DOSSIER DE RECEVABILITE 

 

CP RENO 2 - Dossier de recevabilité – V4.2 janvier 2023 
 

 

§ 2.3 MOYENS MATERIELS ET IMMATERIELS 

Logiciel d’évaluation de la performance énergétique □ ANNEXE 6 

Système CAO  □ ANNEXE 6 

Moyens de contrôle (suivi des sous-traitants, contrôle des travaux réalisés etc…)  □ ANNEXE 6 

Moyens de veille réglementaire □ ANNEXE 6 

 
 

§ 2.4 SERVICE AU CLIENT 

Modèle de devis descriptif □  

Modèle de PV de réception et document d’information sur les garanties □  

Modèle de facture □  
 

§ 2.5 REFERENCES DE REALISATION DE RENOVATION ENERGETIQUE 

Liste exhaustive de chantiers récents de rénovation énergétique de moins de 2 ans □ ANNEXE 7 

Decription de 2 chantiers de référence (choisis par l’organisme certificateur parmi la 
Liste exhaustive des chantiers fournis) avec pièces jointes et attestation du client 

□ ANNEXE 8 
ANNEXE 9 

 
 

Autres informations que vous jugez utiles de communiquer : 

 
 
Fait à     le 
 
 

Signature et cachet de l’entité : 



 

CP RENO 2 - ANNEXE 1 - Lettre de demande  
 

 

CERTIBAT 
55, Avenue Kleber 75016 PARIS 

Téléphone : 01 82 73 15 29 

Rénovation 
énergétique 

 
ANNEXE 1 : LETTRE DE DEMANDE DE CERTIFICATION 

(à reproduire sur le papier en-tête de l’entreprise) 

 
 

 
 
Je soussigné(e) :………………………………………………………………………………………………….. 
 
Responsable légal(e) de l’entité :……………………………………………………………………………….. 
 
 
Déclare faire la demande de CERTIFICATION « Rénovation Energétique ». 
 
Le périmètre de la demande inclut les établissements suivants (noms et adresses) : 
 

• ………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

• ………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

• ………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

• ………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

• ………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 

Liens financiers éventuels avec d’autres entreprises (appartenance à un groupe, filiale d’une 
entreprise…) 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………. 

 
 
 
Fait à ………………………………  le………………………….. 
 
 
 
Signature du responsable légal :………………………….. 



 

CP RENO 2 - ANNEXE 2 - Lettre d’engagement  
 

 

CERTIBAT 
55, Avenue Kleber 75016 PARIS 

Téléphone : 01 82 73 15 29 
 

Rénovation 
énergétique 

ANNEXE 2 : LETTRE D’ENGAGEMENT 
(à reproduire sur le papier en-tête de l’entreprise) 

 
Je soussigné(e) :………………………………………………………………………………………………….. 
 

Responsable légal(e) de l’entité :……………………………………………………………………………….. 
 
M’engage à : 
 
• Respecter les critères et les exigences d’attribution et de suivi de la certification « Rénovation 

Energétique » ; 
• Respecter les exigences des règles de certification et des conditions particulières de certification 

dont la version en vigueur est disponible sur le site internet de CERTIBAT (www.certibat.fr) ; 
• Respecter et faire respecter par le personnel les règles de conduite des entités certifiées ; 
• A tenir à disposition de CERTIBAT les éléments de preuve correspondant au respect et au maintien 

des critères de certification ; 
• Organiser la visite de chantiers pour les contrôles de réalisation ; 
• Déclarer sans délai tout changement de nature à affecter la capacité de l’entité à se conformer aux 

exigences de la certification ; 
• Conserver un enregistrement de toute plainte portée à ma connaissance, le mettre à disposition de 

CERTIBAT sur demande, prendre les mesures appropriées et les documenter ; 
• Ne déclarer que l’entreprise n’est certifiée que pour l’étendue de la certification octroyée, 
• N’utiliser les certificats que dans leur intégralité, 
• Ne pas faire état de la certification de façon à nuire à la réputation de CERTIBAT et ne faire aucune 

déclaration à propos de cette certification que CERTIBAT pourrait juger non autorisée ou 
susceptible d’induire en erreur, 

• Me conformer aux exigences de CERTIBAT dans toutes les communications telles qu’articles 
publicitaires, brochures ou autres documents, 

• Cesser immédiatement, en cas de suspension ou de retrait de la certification, d’utiliser tout matériel 
publicitaire faisant état de la certification et retourner à CERTIBAT le certificat, 

• A faire appel à des entreprises sous-traitantes possédant la qualification RGE et à conserver les 
preuves de qualification des sous-traitants pour chaque chantier 

• A détenir une qualification dans les domaines concernés pour les travaux réalisés en propre, 
• Fournir une liste exhaustive des chantiers de rénovation réalisés selon les conditions du 2.5.2. du 

référentiel de certification. 
 

Atteste : 
 
• La sincérité des déclarations et l’authenticité des documents et justificatifs fournis dans le cadre de 

ce dossier ; 
• Ne pas avoir fait l’objet depuis moins de 5 ans d’un jugement, ayant autorité de chose jugée, 

constatant la participation à une organisation criminelle, une corruption, une fraude, un blanchiment 
de capitaux ou un délit de nature à affecter ma moralité professionnelle ; 

• Ne pas être visé par une interdiction de gérer, ni par une décision de faillite personnelle ; 
• Que mon entité n’appartient pas à une société dont le siège social est situé dans un pays dans 

lequel tout commerce est interdit. 
 
Fait à     le 
 
 

Signature et cachet de l’entité : 

http://www.certibat.fr/


 

CP RENO 2 - ANNEXE 3 - Attestation sur l’honneur  
 

 

CERTIBAT 
55, Avenue Kleber 75016 PARIS 

Téléphone : 01 82 73 15 29 
 

Rénovation  
énergétique 

ANNEXE 3 : ATTESTATION SUR L’HONNEUR 
(à reproduire sur le papier en-tête de l’entreprise) 

 
 
 
Je soussigné(e) :………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 

Responsable légal(e) de l’entité :……………………………………………………………………………….. 
 
 
 
Atteste sur l’honneur : 
 
• Que mon entité n’est ni en état de liquidation judiciaire, ni de cessation d’activité ; 

 
• Etre à jour du règlement des impôts et taxes ; 
 
 
 
Fait à     le 
 
 

Signature et cachet de l’entité : 



 

CP RENO 2 - ANNEXE 4 - Expérience professionnelle   
 

 

CERTIBAT 
55, Avenue Kleber 75016 PARIS 

Téléphone : 01 82 73 15 29 
 

Rénovation 
énergétique 

 
ANNEXE 4 : COMPETENCE PROFESSIONNELLE 

DE RESPONSABLE TECHNIQUE 
 

 
 
Entité :  
 
Nom : 
Prénom : 
 
Date d’entrée dans l’entité : 
Fonction actuelle dans l’entité : 
 
 
Depuis le : 
 
 
 
Diplômes professionnels obtenus, validation de compétences et / ou formations : 
(Joindre la copie des diplômes ou des attestations)  
 
 
 
Suivi de formations continues : 
 
 
 
 
 
Expériences professionnelles : 
         

 

Période 
 

Entité 
 

Fonction occupée 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

CERTIBAT 
55, Avenue Kleber 75016 PARIS 

Téléphone : 01 82 73 15 29 
 

Rénovation 
énergétique 

ANNEXE 5 : DECLARATION DU PERSONNEL 
(Une fiche par établissement) 

 

CP RENO 2 - ANNEXE 5 - Déclaration du personnel 
 

 
Entité : ………………………………………   Etablissement : …………………………………………… 
 

 
Effectif total de l’entité 

 
 

 
Effectif de l’activité Rénovation Energétique 

 
 

Chargés d’affaires 

 

 

 
Chargés d’affaires  

 

Conducteurs de travaux  

 
Conducteurs de travaux  

 

 
 

 

Nom, Prénom 
 

ANNEXE 4 
ou CV 

 
  

□ 
□ 
□ 
□ 
□ 
 

 
 

 

Nom, Prénom 
 

ANNEXE 4 
ou CV 

 
  

□ 
□ 
□ 
□ 
□ 
 

 
Joindre la fiche ANNEXE 4 ou un CV pour chaque chargé d’affaires et chaque conducteur de 
travaux. 



 

CP RENO 2 - ANNEXE 6 - Moyens matériels et immatériels  
 

 

CERTIBAT 
55, Avenue Kleber 75016 PARIS 

Téléphone : 01 82 73 15 29 
 

Rénovation 
énergétique 

 
ANNEXE 6 : MOYENS MATERIELS ET IMMATERIELS 

(Une fiche par établissement) 
 

 
 

 
Entité :………………………………………………Etablissement : ………………………………….. 
 
 
 
Logiciel d’évaluation de la performance énergétique (préciser le nom du logiciel et la méthode de 
calcul utilisée ; fournir un descriptif) :  
 
………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
Système CAO : ………………………………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
Moyens de contrôle et de suivi de la qualité du travail des entreprises sur le chantier 
(transmettre les éléments de traçabilité avec le détail des points de contrôle par lot de travaux : fiches, 
enregistrements…) :  
 
……………………………………………………………………………………………………………………. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………... 
 
 
Moyens de veille réglementaire, technique et normative (abonnements à des services en ligne, à 
des revues, formations…) : 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
 
 
Fait à ………………………………………  le………………………………………………….. 
 
 
Nom, Prénom : ……………………………………………..Signature………………………….. 



 

CERTIBAT 
55, Avenue Kleber 75016 PARIS 

Téléphone : 01 82 73 15 29 
 

Rénovation 
énergétique 

 
ANNEXE 7 : LISTE DES CHANTIERS RECENTS 

Entité : ………………..        Etablissement : ……………………. 
 

 

CP RENO 2 - ANNEXE 7 - Liste des chantiers récents 
 

Année Nom et adresse du chantier 
Client Description technique succincte 

des travaux 
Montant du 

contrat Nom Coordonnées 
(adresse, tél., email) 

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 



 

CERTIBAT 
55, Avenue Kleber 75016 PARIS 

Téléphone : 01 82 73 15 29 
 

 
Rénovation 
énergétique 

 

ANNEXE 8 : CHANTIER DE REFERENCE 
Entité : …………………………..    

 

CP RENO 2 - ANNEXE 8 - Chantier de référence 
 

Remplir une fiche par établissement, pour deux chantiers choisis par l’organisme certificateur 
parmi la liste exhaustive des chantiers fournis et ayant permis de faire une économie d’énergie 
d’au moins 20%  
 

 
Joindre à la présente fiche : 
 

• L’évaluation de la performance énergétique (analyse technique et énergétique du bâti, 
un calcul de consommation énergétique, un calcul économique de l'impact des travaux 
sur la facture énergétique du client) 

• Le devis descriptif 
• Le PV de réception 
• La facture 
• Les notices (non applicable pour la certification probatoire) 
• Les garanties et les documents relatifs à l’utilisation et à l’entretien lorsqu’ils existent 

(non applicable la certification probatoire) 
• L’appréciation de la prestation émanant du client (fiche A9) 

ETABLISSEMENT / CHANTIER :   
 

Lieu 
 

 

Coordonnées maître d’ouvrage 
 

 

Date Début Travaux 
 

 

Date Réception Travaux 
 

 

Consommation 
initiale : 

 

Consommation 
finale : 
 

% d’économie d’énergie :  

Description des travaux avec détail 
des lots 
 

 

Sous-traitance 
Prestations sous traitées : 
 
 
 
 

 
Nom des entreprises : 
 
 

 
Qualifications : 
 
 
 

Prestations réalisées en propre : Vos qualifications : 



 

CERTIBAT 
55, Avenue Kleber 75016 PARIS 

Téléphone : 01 82 73 15 29 
 

 
Rénovation 
énergétique 

 
ANNEXE 9 : ATTESTATION DE MAITRE D’OUVRAGE 

 

CP RENO 2 - ANNEXE 9 - Attestation de maître d’ouvrage 

 
Entité : …………………………………………………….……………………………………….. 
 
Nom et adresse du chantier …………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
Date de début de travaux…………………     Date de réception des travaux…………………… 
 
 
Description des travaux réalisés……………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
Montant des travaux HT………………………………………………………………………………. 
 
 
Appréciation de la prestation  
 
 Très bien Bien Passable Médiocre 
Qualité de la réalisation □ □ □ □ 
Respect des délais □ □ □ □ 
Tenue du chantier □ □ □ □ 
Qualité des conseils □ □ □ □ 

 
 
Date : ......................................................................................................................................... 
 
Nom du signataire : …………………………………………………………………………………… 
 
Commentaires du signataire : ……………………………………………………………………….. 
 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
Signature : ……………………………………………………………………………………………… 
 
 
Réponse éventuelle de l’entreprise : ……………………………………………………………….. 
 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………………………………… 


